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Sobre Mim

Profissional de Contabilidade com mais 1
ano de experiéncia em Processos
Contabilistico, Procuro Aprender sempre
com o objetivo de contribuir para empresa
colocando sempre em préatica 0s meus
conhecimentos em finangas, com
conhecimento em Tributagdo, L egislacéo,
fiscalidade, custos e normas da
contabilidade.

* Procuro desenvolver as minhas
Habilidades Profissionais, mostrar
responsabilidade nas tarefas que me forem
delegadas Para o crescimento da
organizacéo.

Linguas: Portugués

TANIA MORAIS

LICENCIADA EM GESTAO E ADMINISTRAGAO DE
EMPRESAS

EXPERIENCIA

2023- ASSISTENTE DE CONTABILIDADE -«
CONTAVENDA SU, LDA

« Controlo e Gestao Administrativo dos ficheiros e
arquivos Contabilistico.

« Controlo de contas correntes.

« Controle de Caixa e Bancos

« Verificagdo, Alocacéo, langamento e reconciliagdo de
contas a pagar e a receber.

« Tratamento contabilistico das empresas dos clientes e

fornecedores.

« Participar na elaboragdo do relatorio financeiro
2021- GESTORA « MEU PAO, LDA
+ Responsavel por fazer a superviséo da produgdo diaria
« Balancos de tesouraria (entradas/saidas semanais)

2020- ASSISTENTE DE COMPRAS * ENCANTOS DO
MUSSEQUE, LDA

* Responsavel pela compra dos produtos para abastecer a loja
. Inspecionar a qualidade dos produtos

. Registo de todas as entradas e saidas dos mesmos.

EDUCACAQO

UNIVERSIDADE METODISTA DE ANGOLA (UMA)
« Licenciada em Gestdo e Administracdo de Empresas

INSTITUTO MEDIO DE ADMINISTRACAO E
GESTAO (IMAG)
» Técnico Médio Contabilidade

CURSOS PROFISSIONAIS

« Contabilidade Sénior (RP Primavera VV10)
+ Atendimento ao Cliente

* Oratoria e Lingua Portuguesa

» Gestdo Bancaria



