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POSTO DE TRABALHO A
QUE SE CANDIDATA ]

Candidato-me a preencher a vaga de Técnica Comercial existente na Arksoft, de
acordo com o anuncio no site

Sou administrativa com conhecimentos de informatica, recursos humanos,
Contabilidade, secretariado, relagdes publicas e interpessoais.

EXPERIENCIA
PROFISSIONAL |
» 2011-2012 Trabalhei como operadora de caixa no Hiper mercado Kero (Grupo Zahara).
» 2012-2013: Trabalhei como Call center no Hiper mercado Kero (Grupo Zahara).
» 2014-2015:Trabalhei como assistente de Vendas e compras na Empresa ATD-Multisistema
» 2016:Trabalhei como assistente de contabilidade na Empresa ATD-Multisistema
» 2016-2020:Trabalhei no supermercado Shoprite como gerente de operador de caixa
» 2018-2020:Trabalhei como Recepcionista e secretaria clinica em part time
» 2020-2022:Trabalhei como Assistente de Contabilidade na Clinica Bll
» 2022-2023: Estagiaria ha Ordem dos contabilistas e peritos de Contabilistas de Angola
EDUCACAO E FORMACAO [
» Conclui al22 Classe — no instituto médio de economia do Kilamba Kiaxi (1.M.E.K.K) -2007
» Frequéncia universitaria no instituto superior técnico de Angola (1.S.T.A) — 2019 & 2022
» Curso Bésico de informética incluindo software primavera versao 7 demonstrativo - 2010
»  Curso Basico de contabilidade geral - 2004
» Curso Bésico de Secretariado e relagdes publicas -2006
»  Curso Bésico decoracdo artes e oficios - 2006
COMPETENCIAS PESSOAIS N

» Das habilidades que possuo, digo que sou agil, responséavel, gosto de trabalhar em equipa, capacidade de
me adaptar a mudancas de acordo ao qualificador ocupacional, capacidade de lidar com o publico,
capacidade de agendar reunides, pensamento critico, resiliéncia profissional, comprometimento com
trabalho, aprendizado continuo, empatia, cordialidade e ética, assidua com elevado espirito de
compreensao, boa capacidade de comunicacéo adquiridas através da experiéncia profissional enquanto
funcionéria.

LINGUAS FALADAS =

» Portugués: falado e escrito fluentemente
» Inglés: Nocdes Bésicas.
» Francés: NocOes Basicas
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