Pedro Fernando Gaspar
Nacionalidade: Angolana

Data de nascimento: 22/07/1999. Sexo: Masculino
. Namero de telemdvel: (+244)924540114

R Namero de telemével: (+244)952453199

% Endereco de email: pedrogaspar227@gmail.com
© WhatsApp Messenger: 924540114

Q Casa: Viana, Luanda (Angola)

SOBRE MIM

Técnico médio em Gestdo de Recursos Humanos, e estudante do 4° ano do curso de Gestédo e administracdo de
Empresas, na especialidade de Gestdo de Recursos Humanos e Marketing, com conhecimento sobre as praticas de
gestdo de recursos humanos através do software primavera, a procura de uma oportunidade para desenvolver as
minhas competéncias e fortalecer o meu conhecimento no sector de Recursos Humanos e/ou Marketing.

EDUCACAO E FORMACAO

Técnico Médio em Gestéo de Recursos Humanos
Instituto Médio de Administracéo e Gestdo n°2012 KILAMBA [08/02/2015 — 20/12/2018]

Endereco: KILAMBA, Luanda (Angola)

Executar o processamento e pagamento de salarios

Registar e conferir os dados relativos a assiduidade e pontualidade

Elaborar e implementar os procedimentos referentes a avaliacdo de desempenho
Analisar e descrever os perfis dos colaboradores e das funcgdes

Garantir a aplicacdo das normas de HSST

Atualizar e gerir a informagao dos processos individuais dos colaboradores
Utilizacdo do software Primeira — Mddulo Recursos Humanos.

Curso de Informéatica na 6tica do utilizador
As Buganvilias [19/07/2016 — 24/09/2016]

Endereco: Viana, Luanda (Angola)

Introducdo ao Windows

Mudancas do fundo do ambiente de trabalho

Criagéo e gestdo de pastas e subpastas

Assessorios (Blocos de notas, calculadora, explorador do Windows e WordPad)

Pesquisas rapidas de ficheiros

PowerPoint (criacdo, gravacao, e edigéo de slides/ formatacGes/ tabelas e limites/ ferramentas e
configuragoes).

Curso de Codificacdo na Plataforma Scratch
Africa Code Week (As Buganvilias) [04/10/2017 — 05/10/2017]

Endereco: Viana, Luanda (Angola)

@® Criacdo de Jogos
@ Conceitos basicos sobre programacao
@® Desenvolvimento de ideias (Criatividade)
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Gestdo de Recursos Humanos e Marketing
Universidade Metodista de Angola [11/04/2019 — Atual]

Endereco: Mutamba, Luanda (Angola)
Sitio Web: www.uma.co.ao
Area(s) de estudo: Gestdo e Administracdo de Empresas

Curso de Microsoft Excel
Curso em video (YouTube) [01/06/2021 — 18/06/2021]

Criacdo, gravacdo e edi¢do de documentos
Formatacgoes

Foérmulas e graficos

Criacéo de formulas

Realizacdo e processamento de folhas de célculo
Ferramentas e configuracoes

Elaboracéo de tabelas

Impresséo de documentos

Curso de Microsoft Word
Curso em video (YouTube) [10/11/21 — 26/11/2022]

Processamento de textos

Criacdo, gravacdo e edicao de documentos
FormatacOes

Tabelas e limites

Ferramentas e configuracoes

Elaboracédo de documentos

Impressao de documentos

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Assistente de Recursos Humanos
V&J Consultoria(Estagio Profissional) [05/11/2017 — 01/12/2019]

Cidade: Camama, Luanda, Angola

Controle financeiro (processamento de salarios e bonificacdes)
Participacdo dos processos seletivos (entrevistas e recrutamentos)
Controle e organizacao de subsidios

Avaliacéo de desempenho

Elaborar programas de capacitacdo e treinamento.

Elaborar planos de férias (mapa de férias)

Registar e conferir os dados relativos a assiduidade e pontualidade
Atualizar e gerir a informacéo dos processos individuais dos colaboradores
Utilizac&o do software Primavera — modulo Recursos Humanos.

Professor do Ensino Primario
Por Conta Prépria (aulas ao domicilio) [20/8/2020 — 01/11/2021]

Cidade: Luanda, Angola
@ Elaborar e lecionar conteddos programaticos

@ Facilitar o aprendizado
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conhecimentos e competéncias.

Assistente de Logistica
Estagio Académico
Universidade Metodista de Angola (Feira do Empreendedorismo) [01/06/2023 - 31/06/2023]
Cidade: Mutamba, Luanda, Angola
@ Coordenar, conferir e supervisionar o armazenamento dos produtos e materiais em stock
@ Realizar os langamentos das entradas e saidas dos produtos em stock
@ Controlar e gerenciar o inventario diario
@ Supervisionar a organizacéo e limpeza do stock.
® Software SAP — Modulo LE

Agente Comercial
Neutratech [10/03/2023 - 25/09/2023]
Cidade: Patriota, Luanda, Angola

e Atualizacdo do cadastro dos clientes
e Elaboracao de relatérios de vendas
e Apresentacao de produtos e servicos
e Agendamento de visitas

COMPETENCIAS LINGUISTICAS

Lingua(s) materna(s):
Portugués (Fluente)
Outra(s) lingua(s):

Inglés (Nocbes basicas)

COMPETENCIAS DIGITAIS

NocOes basicas sobre os softwars SAP e Primavera/ Facilidade de Aprendizagem de Novos Softwares /
Conhecimentos informaticos na 6tica do utilizador/ Dominio de raciocinio l6gico e matematico/ Flexivel /
capacidade de se comunicar e expressar corretamente / capacidade de organizacao.

PASSATEMPOS E INTERESSES

Praticar Desporto (Futsal) e Leitura de livros (Contetdos diversos)

Melhorar a capacidade de comunicacéo e trabalho em equipe.

Estimular e melhorar a criatividade e o raciocinio logico.
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